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SECCAOI

PARTE I

DISPOSICOES GERAIS

1. OBJETODO CONTRATO

1. O contrato a celebrar entre a Universidade do Porto, adiante designada U.Porto,
representada pelo Reitor e o adjudicatdrio tem por objeto a Prestagdao de Servigos de
Fiscalizacdo e Coordenagdo de Seguranga e Saide em Obra da Empreitada de Adaptacao do
Edificio na Travessa da Carvalhosa para uma Residéncia Universitaria , “no valor da
proposta” (nota: valor maximo previsto na consulta ascende a € 58.000,00 (cinquenta e oito
mil euros), acrescido de IVA a taxa legalmente em vigor. O custo estimado do valor da obra
ascende a € €1.458.613,45 e o seu prazo é de 300 dias de calendario.

2. O local da prestacdo de servicos sera no Travessa da Carvalhosa, n22 a 12, no Porto.

3. Os servigos a prestar sao os seguintes:

a.

b.

Descricdao pormenorizada de todos os trabalhos realizados pelo empreiteiro;

Andlise, controlo e previsdo de tempos e prazos necessarios comparando as
estimativas baseadas no realizado com os Planos de Trabalhos da Obra, devidamente
aprovados;

Comparacdo das caracteristicas da obra ja realizada, dos materiais, dos processos,
dos equipamentos e das solu¢des adotadas pelo empreiteiro com as clausulas,
condicOes e caracteristicas estabelecidas pelo Projeto, pelo Titulo Contratual da Obra
e pelas restantes disposicdes em vigor;

Acompanhamento, analise e controlo das condi¢Ges de seguranca, tendo em atencdo
a legislacdo laboral e de higiene, nomeadamente o Decreto-Lei n.2 273/2003.

Acompanhar e controlar a administracao da obra, verificando todas as medi¢des ou
revisdes orcamentais, apreciando todas as faturas apresentadas pelo empreiteiro,
elaborando a conta corrente da obra e prevendo as futuras necessidades de "cash-
flow".

2. CONTRATO

1. Faz parte integrante do contrato, um clausulado que deve conter, sob pena de nulidade

daquele, os seguintes elementos:

a.

b.

C.

Identificacdo das partes e dos respetivos representantes, assim como do titulo a que
intervém, com indicacdo dos atos que os habilitem para esse efeito.

A indicacdo do ato de adjudicacdo e do ato de aprovacdo da minuta do contrato;

A descricdo do objeto do contrato;
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d.

O preco contratual ou o preco a receber pela entidade adjudicante ou, na
impossibilidade do seu célculo, os elementos necessarios a sua determinagao;

O prazo de execucdo das principais prestacdes objeto do contrato;
Os ajustamentos aceites pelo adjudicatario;
A referéncia a caucgdo prestada pelo adjudicatario;

Se for o caso, a classificagdo orcamental da dotacdo por onde sera satisfeita a
despesa inerente ao contrato, a realizar no ano econdmico da celebracdo do mesmo
ou, no caso de tal despesa se realizar em mais de um ano econdmico da celebragao
do mesmo, a indicacdo da disposicdo legal habilitante ou do plano plurianual
legalmente aprovado de que o contrato em causa constitui execu¢ao ou ainda do
instrumento, legalmente previsto, que autoriza aquela reparticao de despesa.

2. Fazem sempre parte integrante do contrato independentemente da sua reducdo a escrito:

a.

Os ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites
pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo Cdodigo;

Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, nos termos do disposto no
artigo 50.2 do CCP;

Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

O caderno de encargos;

Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;
A proposta adjudicada;

Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no
caderno de encargos.

3. Sempre que a entidade adjudicante considere conveniente, o clausulado do contrato pode
também incluir uma reproducdo do caderno de encargos completada por todos os
elementos resultantes dos documentos referidos nas alineas a), b), d) e e) do nimero

anterior.

4. A entidade adjudicante pode excluir expressamente do contrato os termos ou condicdes
constantes da proposta adjudicada que se reportem a aspetos da execugao do contrato nao
regulados pelo caderno de encargos e que ndo sejam considerados estritamente necessarios

a essa execuc¢ao ou sejam considerados desproporcionados.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2, a prevaléncia é determinada

pela ordem pela qual sdo indicados nesse numero.
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6.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no art.2 992 e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 do
CCP.

ENTIDADES INTERVENIENTES

As entidades diretamente intervenientes no desenvolvimento da obra a que se refere a
prestacdo de servicos, objeto deste Caderno de Encargos, sao:

a. Equipa Técnica de Fiscalizacdo: Conjunto de técnicos adstritos a prestacdo de
servicos de acordo com o conteludo funcional e respetivas habilitagdes minimas,
constantes do presente Caderno de Encargos;

b. Dono da Obra: Universidade do Porto;

c. Gestor de contrato: representante do Dono da Obra no ambito das competéncias de
acompanhamento e controlo da execu¢ao da empreitada;

d. Projetistas: Adjudicatarios dos estudos e projetos das obras a executar, cuja
prestacdo de servicos inclui a assisténcia técnica e assisténcia técnica especial no
decurso da realizacdo dos trabalhos;

e. Diretor de Obra: Representante do Empreiteiro, nos termos e para os efeitos do
disposto no artigo 344.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e na Lei n.2 31/2009 de 03
de julho, alterada pela Lei 40/2015;

f. Diretor de Fiscalizagdo: Representante da Equipa Técnica de Fiscalizagdo, nos termos
e para os efeitos do disposto no artigo 344.2 do Cddigo dos Contratos Publico e na
Lei n.2 31/2009 de 03 de julho, alterada pela Lei 40/2015;

g. Outras Entidades: entidades com tutela em matérias que poderdo prestar apoio
especializado no ambito da prestacdo de servicos contratada, ou entidades que
tenham jurisdicdo, sejam afetas ou exercam atividades nas areas abrangidas pela
realizacdo dos trabalhos (Autarquias e Organismos Publicos, Concessionarias de
redes publicas, etc.).

h. Adjudicatério / Prestador de Servicos: prestador dos servicos objeto deste Caderno
de Encargos;

i. Empreiteiro e Fornecedores: adjudicatarios de empreitadas e fornecimentos.

Compete ao Prestador de Servicos o estabelecimento e manutencdo das ligacdes com as
entidades Intervenientes, nomeadamente a representacdo do Dono da Obra através de um
Diretor de Fiscalizacdo, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 344.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos e Lei n.2 31/2009 de 03 de julho, alterada pela Lei 40/2015.

Compete igualmente ao Prestador de Servicos a obtencdo de autorizacGes necessarias, bem
como as consequentes agdes necessdrias a sua cabal concretizagdo, salvo aquelas que o
Dono de Obra entender conduzir diretamente.
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4. PRAZO DE REALIZAGCAO

1. O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servigos a prestar pelo Prestador de
Servicos em conformidade com os respetivos termos e condi¢cdes e o disposto na lei, que
deverdo ser concluidos num prazo estimado de 300 (trezentos) dias, a contar da data de
celebracdo do contrato/data de publicacdo do contrato no portal Base.gov (contratos sem
reducdo a escrito), sem prejuizo das obrigacGes acessérias que devam perdurar para além da
cessagdo do contrato.

2. Os prazos previstos nos nimeros anteriores podem ser prorrogados ou antecipados por
iniciativa da entidade adjudicante ou a requerimento do prestador de servicos devidamente
fundamentado.

3. Os trabalhos de fiscalizagcdo podem ser suspensos na sequéncia da suspensdo dos trabalhos
de empreitada e na mesma medida, sem que seja exigivel qualquer pagamento adicional.

SECCAOII
EXECUCAO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
5. EXECUGAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

A prestacdo de servicos objeto do contrato compreende todas as acdes a desenvolver pelo
Adjudicatario, necessarias a Fiscalizacdo e Coordenacdo de Seguranca e Saude em Obra das Obras de
da Empreitada de Adaptacdo do Edificio na Travessa da Carvalhosa para uma Residéncia
Universitaria.

6. OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
adjudicatario a obrigacdo de realizar a prestacdo de servicos objeto da presente consulta de
acordo com o descrito nas especificagdes técnicas do caderno de encargos e na proposta
adjudicada sendo de salientar

2. A prestacdo de servicos objeto do contrato compreende todas as acdes a desenvolver pelo
Adjudicatario, necessdrias para atingir a completa realizacdo da obra, com eficiéncia,
qgualidade e ao menor custo, e ainda o acompanhamento no arranque da exploracao dos
edificios, de acordo com o presente Caderno de Encargos, os Projetos de Engenharia e
demais elementos contratuais, abrangendo as seguintes areas de afetacdo funcional:

a. Arranque da Empreitada;

b. Fiscalizacao de Empreitada;

c. Coordenacdo de Seguranca em Obra;

d. Servicos / Meios de Apoio Complementares;

e. Acompanhamento do arranque da Exploracdo dos Edificios, incluindo ligacdes as
redes publicas.
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SECCAO I
PAGAMENTO

7.
1.

PRECO CONTRATUAL

Pela prestacdao de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes no Caderno de Encargos e da proposta adjudicada, a Universidade do
Porto deve pagar ao fornecedor o pre¢o constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA
a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas, bem como
guaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

O valor dos honorérios é fixo e ndo serd passivel de revisdo de precos ou de qualquer outro
reajustamento.

CONDIGOES DE PAGAMENTO

A forma e o processo de pagamento serdo aqueles que resultam da aplicacdo das disposicoes
legais que regulamentam a realizacdo e o processamento de despesas na Universidade do
Porto.

O pagamento da prestacdo de servico a realizar pelo adjudicatério sera feito no prazo de 60
dias apds a data de emissdo da fatura, desde que os servigos prestados tenham sido
validados pelo Servico de Instalagdes e Infraestruturas.

Conforme previsto no n.2 3 do artigo 88.2 do CCP, serao retidos 10% do valor dos
pagamentos a efetuar para garantir o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacdes
legais contratuais.

O adjudicatério ficara sujeito aos descontos impostos pela legislacdo aplicavel, no que se
refere a todos os pagamentos efetuados.

Pelos servigcos objeto do contrato, a Entidade Adjudicante pagard ao Adjudicatério o preco
contratual.

A quantia prevista no numero anterior sera satisfeita em 10 (dez) prestagdes mensais, tendo
em atencdo o cumprimento do Plano de Pagamentos proposto pelo Adjudicatario.

O inicio do periodo relativo a cada prestagdo mensal terd como referéncia a data de
consignacao da obra.

A primeira prestacdo mensal incluird, para além dos servicos prestados durante os primeiros
30 dias de obra, todos os servicos realizados antes da consignacdo da obra.

A Ultima prestacdo mensal incluird, para além dos servigos prestados durante os ultimos 30
dias de obra, todos os servicos realizados para acompanhamento do fecho da empreitada e
da prestacdo de servigos. A correspondente fatura s6 pode ser emitida apds a conclusio da
prestacdo de servigos.
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10. O valor referido no n.2 5 da presente clausula inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante.

SECCAO IV

RESCISAO DO CONTRATO

9. RESCISAO

A Universidade do Porto poderd decidir a rescisdo do contrato nos casos a seguir indicados:

a.

b.

SECCAOV

PENALIDADES

N3do cumprimento do contrato por parte do adjudicatario;

Quando se verificar que a prestacdo de servicos ndao corresponde ao previsto no
presente caderno de encargos e na proposta do adjudicatario;

10. PENALIDADES

1. Pelo incumprimento de obriga¢cdes emergentes do contrato, o Dono da Obra pode exigir do
Prestador de Servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo
da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a.

O incumprimento das obrigacdes contratualmente estipuladas sujeitara o prestador
de servicos, por cada dia de atraso, a aplicacdo de uma multa diaria até meio por mil
do valor global do contrato;

A ndo comparéncia ao servico dos técnicos do prestador de servicos, seja qual for o
seu nivel e categoria profissional, em qualquer local da obra para o qual estava
prevista a sua presenca, ou em reunides agendadas pelo Dono da Obra ou seu
representante, sera passivel de aplicacdo de uma multa por cada dia de auséncia
correspondente ao custo didrio de toda a equipa de Fiscalizacdo. Por cada
reincidéncia do mesmo técnico na falta referida, sera duplicada a multa até ao limite
maximo de trés reincidéncias, a partir do qual esse agente sera retirado dos servigos
cometidos ao prestador de servicos;

Por cada dia de atraso na instalacdo dos meios materiais previstos neste Caderno de
Encargos, o prestador de servigos ficara sujeito a uma multa diaria até um por mil do
valor total do contrato;

Se o prestador de servicos, durante a vigéncia do contrato, substituir qualquer
elemento da equipa de fiscalizagdo sem o prévio consentimento do Dono da Obra ou
seu representante, fica sujeita a aplicacdo de uma multa diaria, por cada dia de
atraso apds notificacdo pelo Dono da Obra da sua decisdo, até ao valor de um por mil

do valor global do contrato;
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e. Se o prestador de servicos der causa que permita ao Empreiteiro recorrer ao
disposto no artigo 354.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, com provimento, o
ressarcimento dos danos sofridos pelo Empreiteiro serd da sua inteira
responsabilidade.

2. Aresolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servigcos nao prejudica o direito
do Dono da Obra, a uma indemnizac¢ao nos termos gerais de direito.

3. Ao valor da indemnizagdo a que se refere o nimero anterior serdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a) do nimero 1, relativamente aos
servicos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha determinado a resolu¢do do contrato.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Dono da Obra tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

5. O Dono da Obra pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

SECCAO VI

CASOS FORTUITOS OU DE FORCA MAIOR

11. CASOS FORTUITOS OU DE FORCA MAIOR

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de for¢ca maior,
designadamente, greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir
as obrigacOes assumidas no contrato.

2. A parte que invocar caso fortuito ou de forca maior devera comunicar por escrito e justificar
tais situacdes a outra parte, bem como informar quanto ao prazo previsivel para
restabelecimento da situacao.

SECCAO VI

DISPOSICOES FINAIS

12. SIGILO

1.

O adjudicatario garantird sigilo quanto as informacdes que os seus técnicos venham a ter
conhecimento, relacionadas com a atividade da Universidade do Porto mesmo apds a
conclusdo dos trabalhos.

O dever de sigilo previsto no nimero anterior impde-se, de igual modo, as entidades que
assegurem a realizacao dos trabalhos objeto de subcontratagao parcial.

13. ENCARGOS

Serdo da conta do adjudicatario as despesas relativas aos encargos inerentes a celebracdo do
contrato.
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14. EXECUCAO DA CAUCAO

1.

A caucdo prestada para bom e pontual cumprimento das obrigacdes decorrentes do
contrato, nos termos do Convite, pode ser executada pelo Dono da Obra, sem necessidade
de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo de quaisquer créditos resultantes de
mora, cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pelo prestador de servicos das
obrigacGes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de penalidades, ou para quaisquer
outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

A resolucdo do contrato pelo Dono da Obra, ndo impede a execuc¢do da caugao, contanto que
para isso haja motivo.

A execucdo parcial ou total da caugdo referida nos nimeros anteriores constitui o prestador
de servicos na obrigacdo de proceder a sua reposicdo pelo valor existente antes dessa
mesma execucdo, no prazo de 15 dias apds a notificacdo do Dono da Obra para esse efeito.

A caucdo a que se referem os nimeros anteriores é liberada no prazo de 30 dias apds a
conclusdo da prestacao de servicos.

15. SEGUROS

1.

O prestador de servicos obriga-se a efetuar o seguro do seu pessoal empregue nos servigos
de fiscalizacdo da obra, em conformidade com o disposto nos nimeros seguintes.

O membro da Equipa Técnica responsavel pela fun¢do de Diretor de Fiscalizacdo devera ser
tomador de uma apdlice de seguro profissional de responsabilidade civil extracontratual,
destinado a garantir o ressarcimento dos danos causados a terceiros por atos ou omissoes
negligentes, imputados a si ou a empregados, assalariados, mandatdrios ou pessoas
diretamente afetas a sua atividade, nos termos do artigo 24.2 da Lei n.2 31/2009, de 3 de
Julho, alterada pela Lei 40/2015.

As apdlices de seguro cobrirdo acidentes de trabalho e doencas profissionais, devendo
constar uma cldusula pela qual a entidade se compromete a manté-las vélidas até a
conclusdo dos trabalhos. Em caso de impossibilidade de cumprimento por denegacdao no
decurso do prazo, a sua validade sé devera terminar trinta dias apds comunicado do Dono da

Obra, e apds rentncia desta ultima.

As condi¢Oes estabelecidas no numero anterior abrangem igualmente o pessoal dos
subcontratados, tarefeiros que trabalhem nos servicos de Fiscalizagao da obra, bem como os
eventuais consultores que venham a ser agregados, mesmo que em tempo restrito,
respondendo o prestador de servicos perante o Dono da Obra, pela sua observancia.

Os encargos referentes aos seguros impostos por este Caderno de Encargos, bem como
qualquer deducgdo efetuada pela seguradora a titulo de franquia em caso de sinistro
indemnizavel, serdo da conta do prestador de servicos.

O Dono da Obra pode sempre que entender conveniente exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior devendo o prestador de
servigos fornecé-la no prazo de 5 dias.
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16. PARTES INTEGRANTES

Fazem parte integrante do contrato o caderno de encargos, o convite, a proposta do adjudicatario e
a correspondéncia trocada entre as partes.

17. ALTERAGAO AO CONTRATO

Qualquer alteracao a introduzir no contrato no decurso da sua execug¢do ou prorrogacao do mesmo

serd objeto de acordo prévio e so terd validade apds a aprovacdo da entidade competente para
autorizar a despesa.

18. SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

1.

A responsabilidade de todos os trabalhos incluidos no contrato, seja qual for o agente
executor, serd sempre do prestador de servicos e sé dele, salvo no caso de trespasse parcial
devidamente autorizado, ndo reconhecendo o Dono da Obra, sendo para os efeitos indicados
na lei ou neste Caderno de Encargos, a existéncia de quaisquer subcontratados ou tarefeiros
gue trabalhem por conta ou em combina¢dao com o prestador de servigos.

Caso o prestador de servicos, por razbes de natureza excecional, necessite de realizar
qualquer parte dos trabalhos por subcontratacdo ou por tarefa, requerera previamente a
competente autorizacdo ao Dono da Obra, indicando o subcontratado ou tarefeiro a quem
pretende recorrer, fazendo acompanhar tal solicitacdo dos elementos comprovativos e
esclarecedores da necessidade invocada e de competéncia do subcontratado ou tarefeiro
que propode.

O Dono da Obra, reserva-se o direito de aceitar, ou ndo, a utilizacdo de subcontratados ou
tarefeiros propostos segundo o estipulado no ponto anterior, sem ter de justificar tal
resolucdao, nao acarretando a aceitacdo do Dono da Obra, a diminuicao da responsabilidade
do prestador de servicos, tal como se encontra definida no presente Caderno de Encargos e
designadamente no ponto 1 da presente clausula.

O requerimento a que se refere o ponto 2 da presente clausula, devera ser acompanhado,
além dos elementos ai mencionados, por uma declaracdo, do subcontratado ou tarefeiro, em
gue este refere que esta perfeitamente inteirado da parte dos trabalhos a realizar e de todo
o estipulado neste Caderno de Encargos.

As subadjudicacbes e tarefas que figurem no contrato, por condicdes da proposta
apresentada no ato da consulta, serdo realizadas nas condi¢des nela prevista, ndo podendo o
prestador de servicos proceder a substituicdo dos respetivos subcontratados ou tarefeiros
sem aprovacdo prévia do Dono da Obra, sendo nesta substituicdo aplicavel o disposto nos
pontos 2 e 4 da presente clausula.

O Dono da Obra reserva-se o direito de ordenar a substituicdo de qualquer subcontratado ou
tarefeiro, ainda que se trate dos presentes na proposta da consulta e do contrato,
designadamente quando entender que ndo existem garantias de boa execug¢do técnica dos
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trabalhos que |he foram cometidos ou ainda no caso de por si ou pelos seus agentes, ter
comportamento que comprometa o andamento ou a boa execucgdo dos trabalhos, no dmbito
da fiscalizacao ou da obra.

7. Em caso de incumprimento pelo prestador de servigos, das suas obrigacGes, que redna os
pressupostos para a resolu¢cdo do contrato, o prestador de servicos cede a sua posicao
contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do qual foi
celebrado o contrato em execucgdo, que venha a ser indicado pelo Dono de Obra, pela ordem
sequencial do procedimento.

8. No mais, aplica-se o disposto no artigo 318.2-A do CCP.

19. COMUNICAGCOES E NOTIFICACOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

3. O Diretor de Fiscalizacdo/Engenheiro Civil € o Unico interlocutor, com a UPorto, no processo,
independentemente da forma de organizacao da empresa.

20. CONTAGEM DOS PRAZOS
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
21. LEGISLAGAO APLICAVEL

Tudo o que ndo for disciplinado pelo presente caderno de encargos e seus anexos, reger-se-a pela
legislacdo e regulamentacdo em vigor, nomeadamente pelo Cédigo dos Contratos Publicos.

22. FORO COMPETENTE

N

Todas as restantes questdes emergentes designadamente, relativas a interpretacdo, validade ou
execucdo do presente titulo contratual, ou outras conexionadas com o objeto contratual, que ndo
sejam solucionadas por acordo entre as partes, serdao dirimidas pelo Tribunal com jurisdicdao e
competéncia sobre a Comarca do Porto.
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PARTE Il

CLAUSULAS TECNICAS

23. REQUISITOS TECNICOS GERAIS

1. A presente prestacdo de servicos deve obedecer aos requisitos técnicos estabelecidos nas
EspecificagGes Técnicas anexas e nas indicacGes vertidas na Proposta.

2. Osrequisitos previstos nas Especificagdes serdo considerados como exigéncias minimas.

24. DESCRICAO E CARACTERISTICAS TECNICAS

A prestacdo de servicos no ambito do objeto deste caderno de encargos estd descrita e tem os
procedimentos e planeamento, especificagGes técnicas e demais requisitos constantes dos Anexos.
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ESPECIFICAGOES TECNICAS

ANEXO A — EQUIPA TECNICA DE FISCALIZAGAO

A) Diretor de Fiscalizacdo / Engenheiro Civil

1.

Responsavel pela Area Funcional de Fiscalizacdo da Empreitada, pertencente aos quadros da

empresa, e que assume as funcdes de Diretor de Fiscalizagdo da Obra, nos termos do nimero
dois do artigo 344.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e Lei n.2 31/2009 de 3 de Julho,
alterada pela Lei 40/2015 - Engenheiro Civil (Licenciatura pré-Bolonha ou de Mestrado

Integrado pds-Bolonha), com pelo menos 10 anos de experiéncia profissional na area de
Fiscalizagdao de empreitadas.

Tarefas a realizar:

a)

b)

f)

g)

h)

j)

Coordenacdo e orientacdo estratégica de toda a equipa técnica e de apoio ao engenheiro
civil, sempre que tal se justifique.

Supervisao do desenvolvimento de todas as tarefas e resolugao das questdes surgidas no
ambito do contrato e, bem assim, a emissdo de relatérios e pareceres sobre o inter-
relacionamento das entidades intervenientes na execucao global do projeto.

Dirigir as atividades de toda a equipa, tendo em conta as decisdes e diretrizes do Dono
da Obra.

Garantir a supervisao e controlo da qualidade dos trabalhos.

Solicitar ao empreiteiro todos os esclarecimentos julgados necessérios, relativos ao
processo de execucao dos trabalhos.

Verificacdo do integral cumprimento de todas as normas constantes do Caderno de
Encargos da Empreitada e, bem assim, de toda e legislacdo complementar aplicavel.

Conduzir, por parte da equipa de fiscalizacao, as reunides que se venham a realizar na
obra, no ambito de assisténcia técnica a obra.

Promover qualquer outro tipo de reunides entre os diversos intervenientes no sentido de
serem ultrapassadas as dificuldades de interpretacdo ou execucao dos projetos.

Manter atualizado o registo da evolucdo da obra, nomeadamente promovendo o
respetivo registo fotografico.

Coordenar todas as tarefas que no ambito do contrato e condi¢cdes do Caderno de
Encargos sejam cometidas a Fiscalizagdo no seu conjunto.
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B) Fiscal de Instalag6es Elétricas/Mecanicas

1.

2.

B)

C)

Técnico com experiéncia profissional minima de 5 anos em fiscalizagdo e acompanhamento

de empreitadas.

No curriculo deste técnico devera ter formacdo académica e profissional adequada a fungao
a exercer.

Tarefas a realizar:
a) Verificacdo do integral cumprimento de tudo o previsto no Caderno de Encargos na area

das instalagOes elétricas.

b) Elaboracdo dos relatdrios técnicos de apreciacdo dos materiais e equipamentos
especificos da sua atividade.

c) Fiscalizacdo da execucdo dos trabalhos relacionados com a sua atividade dentro da

equipa de fiscalizacao.

Fiscal de Construcgao Civil

Técnico com experiéncia profissional minima de 10 anos em fiscalizagdo e acompanhamento
de empreitadas.

No curriculo deste técnico devera ter formacdo académica e profissional adequada a funcdo
a exercer.

Dada a sua permanéncia a tempo inteiro no local da obra, serd elemento essencial da
correspondente equipa, cabendo-lhe a tarefa de acompanhar em detalhe a execucdo de
todos os trabalhos.

Coordenador de Seguran¢a em Obra

Responsavel pela Area Funcional Coordenacdo de Seguranca em Obra, com Certificado de
Aptiddo Profissional de Técnico Superior de HST com pelo menos 2 anos de experiéncia
profissional na area de Coordenacgdo de Seguran¢a em Obra.
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ANEXO B — DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS

A) Fiscalizacdo da Empreitada

1. As tarefas a desenvolver nesta area funcional pelo Prestador de Servicos, estdo integradas
nas seguintes sub-areas:

a) Arranque da Empreitada

No ambito desta area, deverd o Adjudicatario:

Preparar e planear o arranque e o desenvolvimento da empreitada e das
obras preliminares e/ou preparatérias;

Analisar e validar a documentacdo legal a apresentar pelo Empreiteiro, apds
adjudicacdao e antes de consignacdao, nomeadamente seguros, segurancga,
estaleiro, etc.;

Apoiar e acompanhar as consignacdes das obras.
Apoio aos licenciamentos e a obtenc¢do da autorizagdo de utilizagdo.

Apoio no pedido dos diversos ramais junto das Entidades Licenciadoras,
incluindo a submissdo dos processos. Caso seja necessario, o Dono de Obra
disponibilizara a respetiva procuracgao.

Apoio na submissdao das telas finais junto das Entidades Licenciadoras, para
aprovacao e posterior solicitacdo de vistoria, bem como na tramitacao
inerente ao pedido. Caso seja necessario, o Dono de Obra disponibilizard a
respetiva procuragao.

b) Reunides e Informacdes

No ambito desta area, deverd o Adjudicatario prestar todos os servicos de

fiscalizacdo necessarios a concretizacdo da obra, nomeadamente:

Emitir Instrucdes, Comunicacdes, Nao Conformidades, Notificacdes, Boletins
de Progresso e demais documentos para o Empreiteiro, considerados
necessarios a realiza¢do da Assessoria, Fiscalizacdo e Coordenacao da obra;

Participar e secretariar reunides com o Dono de Obra ou seu representante
que permitam a andlise do andamento dos trabalhos da empreitada, e das
acOes desenvolvida pelos respetivos adjudicatarios;

Coordenar e secretariar as reunidoes e demais contactos que o Dono de Obra
ou seu representante decida efetuar com entidades intervenientes na
execucdo da obra ou concessiondrias de servicos publicos, fazendo cumprir as
decisdes dai resultantes.

Preparar, acompanhar ou conduzir todas as visitas a obra julgadas
convenientes pelo Dono de Obra ou seu representante;
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Propor, convocar, coordenar e secretariar reunides com os Empreiteiros, com
os autores dos projetos ou com quaisquer outras entidades, direta ou
indiretamente ligadas a obra, a fim de analisar os trabalhos em curso,
esclarecer duvidas, estudar alteragdes ou identificar e encaminhar problemas

a resolver;

Estabelecer e manter as ligacdes com as entidades intervenientes, onde se
incluem as entidades licenciadoras e entidades que tenham jurisdicdo, sejam
afetas ou exercam atividades nas dareas abrangidas pela realizacdo dos
trabalhos (Autarquias e Organismos Publicos, Concessionarias de redes
publicas, etc.), nomeadamente a representa¢do do Dono da Obra através de
um Diretor de Fiscalizacdo, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo
344.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e Lei n.2 31/2009, de 3 de julho;

Obter as autorizacGes necessarias, bem como as consequentes acdes
necessdrias a sua cabal concretizacdo, salvo aquelas que o Dono de Obra
entender conduzir diretamente;

Apoio aos licenciamentos e a obtenc¢do da autorizacdo de utilizacdo;

Acompanhamento do Arranque da Exploracdo dos Edificios, incluindo
ligacOes as redes publicas;

Cumprir e fazer cumprir as condicdes estabelecidas no titulo contratual da
empreitada, bem como as obrigacdes contratuais dos intervenientes na obra
para com o Dono de Obra;

Analisar, propor e elaborar pareceres claros e inequivocos sobre todas as
questdes relativas a gestdo contratual da empreitada, nomeadamente as
questdes relativas a revisdes de precos, pedidos de prorrogacao de prazos,
indemnizacdes e penalidades a aplicar ao Empreiteiro, analise dos trabalhos
adicionais, qualidade e seguranca dos trabalhos, entre outras, submetendo

previamente a autorizacdo do Dono da Obra os elementos necessarios de
acordo com a legislacao em vigor;

Assegurar e promover diligéncias junto do Empreiteiro para correcdo de
desvios (quantidades, qualidade, seguranga ou prazos) ou realizacdo de
alteracdes relativas aos trabalhos previstos;

Assegurar e promover as diligéncias junto do Empreiteiro no que diz respeito
ao cumprimento das acdes de rececao, controlo da qualidade, de ambiente,
incluindo apoio a certificacdes ambientais e certificacdo de materiais,
equipamentos e instalacdes;

Acompanhamento a elaboracdo do Manual de Utilizacdo dos Edificios e
formacao de utilizadores.

Apresentar, mensalmente, ao Dono de Obra ou seu representante durante a
vigéncia do contrato, um relatério circunstanciado, sobre o progresso da
execucdo dos trabalhos, contendo a seguinte informacao:
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° Documentacdao produzida relativa ao projeto de execucgdo,
nomeadamente pedidos de esclarecimento, alteracdes e revisdes do
projeto, erros e omissodes verificados.

° Informacdo relativo ao controlo de qualidade (reunides de obra,
boletins de aprovacao de materiais e equipamentos, ensaios realizados,
ndo conformidades verificadas)

° Resumo da documentacdo entregue, correspondéncia trocada e
assuntos pendentes associados.

° Informacdes sobre ao desenvolvimento da execu¢dao dos trabalhos
nomeadamente principais tarefas realizadas, balizamentos e andlise
dos desvios verificados face ao previsto no plano de trabalhos
aprovado.

° Apresentacao dos mapas de meios humanos, materiais e equipamentos
registados e analise dos desvios face ao previsto, complementado com
a apresentacdo dos mapas diarios de condicdes meteoroldgicas
verificadas.

° Informacao relativa ao controlo de custos e faturacdo nomeadamente
autos de medicdo (contratuais, trabalhos a mais e menos, erros e
omissdes, revisdo de precos) e respetiva andlise de custos, quando
aplicavel, balizamentos dos valores faturados face ao cronograma
financeiro previsto.

O Dono de Obra reserva o direito de solicitar ao Adjudicatdrio a
complementacdo do relatério mensal de acompanhamento da execucdo da
empreitada com informacdes adicionais que entenda necessarias, bem como
solicitar apoio para esclarecimento as entidades financiadoras e Tribunal de
Contas.

No final da execucdao do contrato, o prestador de servicos deve ainda
elaborar um relatério final, discriminando os principais acontecimentos e
atividades ocorridos em cada fase de execucao do contrato.

c) Controlo do Planeamento, Custos e Quantidades

No ambito desta area, devera o Adjudicatario:

Analisar a Metodologia de Execuc¢do e os Planos de Trabalhos propostos pelo
Empreiteiro, bem como as respetivas atualizacdes e revisdes se a elas houver
lugar;

Manter o Dono de Obra ou seu representante correta e permanentemente
informado da situacdo pormenorizada e real de desenvolvimento dos
trabalhos e da sua projecdo e consequéncias;
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Identificar e caracterizar os desvios no desenvolvimento dos trabalhos, e
apontar as acoes necessarias a sua corre¢do ou eliminacao;

Analisar, prever e controlar os prazos e custos necessarios a execug¢ao das
obras, comparando o realizado com o plano de trabalhos e o cronograma
financeiro da empreitada, devidamente aprovados;

Garantir e assegurar o controlo contabilistico das obras;

Analisar e dar parecer fundamentado, em termos conclusivos, sobre os
Planos de Trabalhos propostos pelo Empreiteiro para aprovacao;

Analisar e dar parecer fundamentado sobre as metodologias de execucao
propostas pelo Empreiteiro e sobre a sua interpretacdo e correta
representacao no Plano de Trabalhos;

Efetuar a atualizacdo mensal e revisdo periddica dos Planos de Trabalhos, que
permitam constatar:

° Os desvios verificados entre as atividades programadas e as
efetivamente realizadas no periodo de tempo considerado;

° A reprogramacao dos trabalhos, em termos de plano de atividades,
recursos humanos, equipamentos, materiais de construcao e
pagamentos, tendo em conta o efetivamente realizado e mantendo os
niveis de recursos inicialmente previstos pelo Empreiteiro, bem como
tendo em conta a projecdo dos dados de seguimento e as estatisticas
efetivamente verificadas no decurso dos trabalhos ja realizados;

° A reprogramacao dos trabalhos, em termos de plano de atividades,
recursos humanos, equipamentos, materiais de construcao e
pagamentos, tendo em conta as imposi¢cdes que a Fiscalizacdo vier a
determinar para cumprimento das condi¢des contratuais;

Implementacdao das medidas aprovadas pelo Dono de Obra ou seu
representante com o fim de recuperar eventuais atrasos e dar cumprimento
as datas estabelecidas;

Apreciar e informar acerca dos planos de mobilizacdo do Empreiteiro, no que
concerne a mado-de-obra, equipamento, materiais e plano de estaleiro,
incluindo as respetivas instalagdes provisorias;

Atualizar o Cronograma Financeiro, em perfeita consonancia com o progresso
real dos trabalhos;

Simular as repercussées ao nivel de Cronograma Financeiro de diferentes
opcoes ou de diferentes solucdes de sequencialidade de ag¢des, calculando
também o respetivo valor atualizado;

Fornecer as informacgcdes adicionais que o Dono de Obra ou seu
representante venha eventualmente a solicitar, nomeadamente no caso do
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Dono de Obra ou seu representante considerar que o Plano de Trabalhos nao
tem detalhe suficiente para o acompanhamento e controlo do progresso;

Efetuar a atualizacdo mensal dos mapas de quantidades de trabalho
realizadas e por realizar, bem como do cronograma financeiro da empreitada;

Controlar mensalmente a evolucao fisica da empreitada com identificacdo de
percentagem de obra realizada por atividades principais;

Registar diariamente as principais atividades desenvolvidas pelo Empreiteiro,
incluindo as cargas de mao-de-obra, equipamentos e materiais de construcao
utilizados nas diversas frentes de trabalho, de acordo com o discriminado no
programa de trabalhos da obra;

Implementar um esquema de recolha de elementos sobre o andamento da
empreitada que possibilitem a conferéncia das quantidades de trabalho
realizadas, e dos respetivos autos de medicao.

Controlar e registar diariamente os trabalhos realizados (trabalhos
contratuais, trabalhos a mais e imprevistos), tendo em vista a quantificagdo
dos valores orcamentais e utilizando os registos de consumo;

Proceder mensalmente as medi¢cGes de todos os trabalhos realizados, a
elaboracdao dos autos de medicao da obra, que deverdo ser apresentados ao
Dono de Obra ou seu representante nos primeiros 5 (cinco) dias de
calendario do més seguinte ao més a que se refere o auto, e informar e dar
parecer sobre reclamacdes eventualmente apresentadas pelo Empreiteiro;

Determinar, com base nas formulas de revisdo de precos da empreitada, os
pagamentos devidos ao Empreiteiro;

Elaborar a conta-corrente da obra, segundo as normas legais em vigor, bem
como as previsdes mensais da evolucdao dos pagamentos a efetuar ao
Empreiteiro, submetendo-os a aprovacdo do Dono de Obra ou seu
representante;

Elaborar o Fecho de Contas e a Conta Final da empreitada e efetuar a
verificacdo e aprovac¢do da Compilacdo Técnica da Empreitada, incluindo as
Telas Finais, a serem presentes pelo Empreiteiro;

Elaborar atempadamente parecer sobre trabalhos a mais e a menos
mandados executar pelo Dono de Obra ou sobre trabalhos resultantes de
suprimento de erros e omissdes reclamados pelo Empreiteiro, em condicdes
de serem submetidos a aprovacao;

Analisar e dar parecer fundamentado sobre eventuais precos novos, globais
ou unitdrios, para trabalhos apresentados pelo Empreiteiro;

Conferir e controlar todos os autos de medicdao emitidos pelo Empreiteiro
apds aprovacgao dos respetivos trabalhos (contratuais, a mais e a menos) que
lhe derem origem, propondo fundamentadamente ao Dono de Obra ou seu
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representante a sua satisfacdo ou rejeicdo de acordo com as normas
contratuais e legais;

Conferir e controlar todos os autos de revisdes de precos emitidas pelos
Empreiteiros, devendo propor fundamentadamente ao Dono de Obra ou seu
representante a sua satisfacdo ou rejeicdo de acordo com as normas
contratuais e legais;

Fornecer outras informac¢des que venham a ser solicitadas pelo Dono de Obra
ou seu representante no que se refere a uma maior subdivisdo de custos ou a
sua classificacdo segundo critérios alternativos, necessarias para informacdes
relacionadas com o Financiamento Comunitario.

d) Controlo de Execucdo da Obra

No ambito desta area, devera o Adjudicatario:

Verificar e comparar permanentemente os materiais, os processos, 0s
equipamentos e as solucdes técnicas adotadas pelo Empreiteiro na execucdo
da obra, com as clausulas, condicbes e caracteristicas estabelecidas no
projeto, no contrato da empreitada e nas restantes disposicdes legais em
vigor;

Analisar e assegurar a correta materializacdao dos projetos aprovados e as
eventuais alteracdes dos mesmos, verificando os parametros caracteristicos
de cada instalacdo, em conformidade com os projetos de execucado
respetivos;

Analisar e aprovar o Plano da Qualidade, incluindo o Plano de Inspecdo e
Ensaio a apresentar pelo Empreiteiro de forma a assegurar a realizacdo de
todos os ensaios previstos no Caderno de Encargo, nos elementos de Projeto
e nos contratos das empreitadas bem como propor outros que entenda
necessarios.

Analisar e aprovar as Ficha de Procedimentos de Inspecdo e Ensaio, incluindo
a forma de registo de controlo, a apresentar pelo Empreiteiro até 10 dias
antes de iniciado qualquer trabalho relevante.

Indicar quais as inspecdes e ensaios a executar para os diferentes tipos de
trabalhos e a sua periodicidade, de acordo com o Caderno de Encargo, nos
elementos de Projeto e nos contratos das empreitadas, e participar na sua
realizacdo, em colaboracdo com o Empreiteiro, os autores dos projetos e
outras entidades especializadas;

N

Proceder a auditoria e acompanhamento continuo da implementacdo do
Plano da Qualidade pelo Empreiteiro, visando a melhoria continua do
preconizado.
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Dar parecer sobre propostas apresentadas pelo Empreiteiro no que respeita a
alteracOes aos materiais, equipamentos e processos de construcao a utilizar
na obra, recorrendo sempre que julgue como necessario, ou o Dono de Obra
Oou seu representante assim o entenda, a ensaios de controlo em laboratério
préprio ou oficial;

Analisar as alteragcdes que venham a ser introduzidas ao projeto patenteado
para adjudicacdao da obra, ou aprovado para execucdo, verificando a
adequacao das solucdes previstas e a sua conformidade com as disposicdes
legais e regulamentares aplicaveis;

Analisar e verificar a conformidade dos materiais aplicados, dos
equipamentos utilizados e dos processos de construgcdao envolvidos pelo
empreiteiro da obra, implementando as acdes necessarias, nomeadamente
comentando com parecer fundamentado no sentido da sua aprovacdo ou
rejeicdao, e informando sobre a documentacao respetiva apresentada pelos
Empreiteiros e/ou demais entidades intervenientes, promovendo, sempre
gue julgue necessario e/ou o Dono de Obra ou seu representante o entenda,
ensaios de controlo em laboratério préprio ou oficial (LNEC,
preferencialmente), devendo ser dada preferéncia, quando disponiveis, a
laboratdrios de ensaios acreditados para o tipo de ensaios pretendido;

Fiscalizar a qualidade das operacdes executadas pelo Empreiteiro e verificar
com recurso a meios topograficos préprios ou por si contratados a
implantacdao das partes integrantes da obra e a sua geometria, antes e ao
longo da sua execucdo, por forma a garantir a boa execucdao e a correta
materializacdao dos projetos aprovados;

Verificar a adequacdo do projeto as efetivas condi¢cdes no terreno, alertando
atempadamente o Dono de Obra ou seu representante e o Autor de Projeto
para as incongruéncias que forem detetadas;

Controlar e participar na realizacdo dos ensaios laboratoriais da obra
previstos no seu titulo contratual, a efetuar pelo Empreiteiro, e nos
requeridos pelo Dono de Obra ou seu representante, pelo autor de projeto
ou por outras entidades especializadas;

Analisar o plano de estaleiro e de outras instalacdes provisdrias, verificando a
sua qualidade e conformidade com o estabelecido no contrato e legislacao
aplicavel,;

Elaborar todas as recomendacdes julgadas convenientes, com o intuito de
melhorar a qualidade de execucao e verificar o cumprimento das condicdes
estabelecidas no titulo contratual;

Elaborar e participar, segundo as normas do Dono de Obra nos processos
conducentes a consignacdo, montagem, colocacdo em servico, recegado
provisoria e definitiva da obra ou partes dela.
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2. A fase de controlo de execu¢dao da obra inclui a elaboracdao da respetiva Conta Final da
Empreitada e verificagdo da Compilacdo Técnica da obra e as acOes necessarias a obtencao
da autorizagao de utiliza¢dao, devendo ser concluida até ao final do prazo de realizagdo da
prestacdo de servigos.

3. A corregdo de defeitos pelo Empreiteiro, identificados no auto de recegdo proviséria, ou
detetados nos primeiros seis meses do prazo de garantia, serd objeto de acompanhamento e
fiscalizagdo pelo Adjudicatdrio. Os custos associados a este acompanhamento deverao estar
diluidos no valor da prestagdo de servigo.

B) Coordenacdo de Seguran¢a em Obra

1. Os trabalhos a desenvolver nesta area funcional pelo Prestador de Servicos incluem as
seguintes tarefas principais:

a) Controlar as adaptagdes e desenvolvimentos do Plano de Seguranca e de Saude da
empreitada que venham a ser aprovados antes da abertura do estaleiro e durante
a execucao dos trabalhos, de acordo com:

O Decreto-Lei n? 273/2003, de 29 de Outubro e demais legislacdo de
segurancga e saude aplicavel;

As especificacOes estabelecidas no caderno de encargos da presente
prestacao de servicos;

As recomendac¢des do Coordenador de Seguranca da Obra.

b) Apresentar para aprovacdo do Dono de Obra ou seu representante todas as
propostas de adaptacao e desenvolvimento do PSS que entenda convenientes e,
de uma forma muito particular, aquelas que respeitem aos procedimentos de
inspecao e controlo que permitam o desenvolvimento eficiente da acao;

c) Apresentar, mensalmente, ao Dono de Obra ou seu representante durante a
vigéncia do Contrato, um relatério circunstanciado sintese, sobre as condigdes
de seguranca e saude verificadas em obra, contendo a seguinte informacao:

Documentacdo produzida no ambito da seguranca e saude pela Fiscalizacdo
e/ou Empreiteiro, incluindo as suas aprovacdes e/ou ndo aprovacdes, caso
aplicavel,;

Informacdes consideradas relevantes, no dmbito da seguranca e salude em
obra, que hajam sido abordadas em sede de reunido (ou outra), anexando o
respetivo registo ou evidéncia;

Quadro resumo de acidentes e indices de sinistralidade, a respetiva andlise e
proposta de medidas de melhoria, incluindo em anexo os relatérios de
investigacdo de acidentes de trabalho realizados;
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d)

e)

f)

— Apresentacdo das principais situagfes de riscos detetadas e referéncia as

respetivas medidas de preventivas Implementadas e/ou propostas;

— Informacdo relativa as ndo conformidades detetadas, respetivos pontos de

situacdo e registos (a apresentar em anexo);

— Apreciagdo das implicagbes na seguranca dos trabalhos no periodo seguinte e

das medidas a implementar para melhoria do sistema em causa.

Propor, convocar, coordenar e secretariar reunides de seguranga com todas as
entidades envolvidas nas questdes de seguranca da obra, bem como promover a
criacdo e participacdo nas comissdes de seguranca para controlo dos
procedimentos de seguranca.

Apds a conclusdao da empreitada o Adjudicatario fornecera ao Dono de Obra,
devidamente organizado, em suporte de papel e/ou informatico, conforme este
vier a definir, toda a documentacdo relevante recolhida no ambito da seguranca
e saude do trabalho da empreitada, incluindo todos os registos da seguranca e
saude no trabalho;

Designar o Coordenador de Seguranca, que desenvolve a funcdo de
Coordenador de Seguranca e Saude de Obra, de acordo com o Decreto-Lei n?
273/2003, atendendo a:

— Diretrizes da Organizacdao Internacional do Trabalho sobre Sistemas de

Gestdo da Segurancga e Saude no Trabalho (guia ILO-OSH 2001);

— Legislacdo de seguranca e saude do trabalho aplicavel;

— Plano de Seguranca e de Saude definido para a empreitada;

Esta fase concluir-se-a com a conclusdo e fornecimento de toda a documentagdo necessaria.

C) Servicos/Meios de Apoio Complementares

1.

Esta area funcional inclui todos os servicos e meios complementares que o Prestador de

Servigos entenda necessario para a prossecugao do contrato, nomeadamente no que se
refere a afetacGes de técnicos, servicos especializados de consultaria, apoios administrativos,

desloca¢Ges, comunicacGes, material de escritério, meios informaticos, consumiveis, entre
outros.

Esta drea engloba os servicos e meios complementares das areas de afetacdo funcional
referidas no presente Caderno de Encargos.
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ANEXO

A)
1.

B)

3.

C - MEIOS E ORGANIZAGAO DO PRESTADOR DE SERVICOS

Disposi¢Oes gerais

Compete ao Prestador de Servicos estabelecer todo o sistema de organizacao indispensavel a
execucdo das tarefas a seu cargo, bem como o apetrechamento e a obtencao de todos os
meios humanos e materiais complementares necessarios a execucdo das agdes a
desenvolver, no dmbito da sua intervencdo, de acordo com a proposta, ou com o0s
ajustamentos que o desenvolvimento da obra determinar.

Se o Dono de Obra ou seu representante verificar que os meios utilizados pelo Prestador de
Servicos sdo insuficientes ou menos adequados a boa execucdo dos trabalhos da sua
atribuicdo, podera impor o seu reforco, incluindo a aquisicdo de meios materiais ou a sua

modificacdo ou substituicao.

Meios de organizagao

Compete ao adjudicatario organizar e gerir todos os sistemas que considerar necessarios
para atingir os objetivos enquadrados nas diversas funcdes (Fiscalizacdo de Empreitada,
Coordenacdo de Seguranca em Obra e Servicos/Meios de Apoio Complementares) a fim de
garantir a realizacdo da obra dentro dos niveis maximos de qualidade e seguranca, e de
acordo com os planos e programas estabelecidos.

Para o desenvolvimento das atividades correspondentes a area de Fiscalizacdo de
Empreitada e Coordenacdo de Seguranca em Obra é obrigacdo do adjudicatério dispor de
meios informaticos, localizados em obra, que permitam o registo de todos os dados e
elementos necessdrios ao seu rapido e eficiente tratamento. Nomeadamente devera o
Prestador de Servigos dispor de meios informaticos contemplando a utilizacdo do software
(editor de texto, folha de calculo, desenho assistido por computador, planeamento/gestido
de projetos e outros que o prestador de servicos entenda serem adequados), devendo os
meios humanos a afetar serem capazes de realizar uma utilizacdo corrente e eficaz do
referido software.

Estes meios serdo utilizados tendo em vista os seguintes objetivos fundamentais:

a) Fornecer ao Dono da Obra ou seu representante a base de informacgdo e analise

necessdria ao planeamento e a programacdo da obra. O adjudicatario para além
dos meios informaticos referidos neste caderno de encargos podera utilizar todos
os meios informaticos complementares que entender convenientes, quer
localizados na obra quer nos seus escritdrios;

b) Produzir toda a documentacdo necessaria ao desempenho das funcdes que lhe
estdo atribuidas neste caderno de encargos;

c) Fornecer ao Dono da Obra ou seu representante, sempre que necessario, copia
integral de toda a documentacdo produzida no ambito das atividades a
desenvolver pelo adjudicatario, registada em ficheiros compativeis com o

IP: d5/21/01/019 25/29



[BPORTO

REITORIA

Servigo de Instalag0es e Infraestruturas

Caderno

de Encargos — Prestagao de Servigos de Fiscalizacdo e Coordenacdo de Seguranga e Saude em Obra da

Empreitada de Adaptacdo do Edificio na Travessa da Carvalhosa para uma Residéncia Universitaria

C)

sistema operativo e o software utilizado pelo Dono da Obra ou seu
representante;

d) Organizar e gerir o arquivo de obra.

Meios humanos, Equipamentos e Materiais

A mobilizacdo e selecdo dos meios humanos necessdrios a execucdo dos trabalhos desta
prestacdo de servicos é da inteira responsabilidade do adjudicatario, obrigando-se a garantir
gue todos os agentes coloquem a sua experiéncia, pericia, cuidado e diligéncia na realizacdo
dos servicos que lhes forem cometidos.

A equipa de pessoal do Prestador de Servicos a mobilizar para as diversas areas funcionais da
prestacdo de servicos sera a constante da lista nominativa da equipa técnica apresentada
pelo prestador de servigos na consulta, a qual deve ser elaborada atendendo aos requisitos
existentes no Anexo A do presente Caderno de Encargos e ao cronograma de mobilizacao
dos meios humanos previsto para esta prestacdo de servicos.

O Prestador de Servicos ndo podera substituir qualquer técnico sem o prévio consentimento
do Dono de Obra, incluindo os técnicos apresentados na lista referida no ponto anterior,
sendo que, em qualquer caso, os novos técnicos terdo sempre de obedecer aos requisitos e
qualificacdes constantes do Anexo A do presente Caderno de Encargos.

Caso o Prestador de Servicos ndo cumpra com o especificado no nimero anterior, ficara
sujeito a aplicacdo da multa definida na alinea d) da cldusula 9 do presente Caderno de
Encargos.

Por motivo de férias, doenca ou outras auséncias, é obrigacdo do adjudicatario substituir os
elementos da equipa de fiscalizacdo que se encontrem nessas condi¢des.

A substituicdo referida na clausula anterior apenas tera eficacia caso o adjudicatario submeta
previamente a apreciacdo do Dono da Obra ou seu representante, num prazo de 30 dias em
caso de gozo de férias, ou de imediato em caso de doenca subita, a sua substituicdo por
elemento de habilitagdo e experiéncia profissionais comprovadamente idénticas ou
superiores.

E obrigacdo do adjudicatério assegurar o transporte, alojamento e respetivas despesas dos
meios humanos necessarios a presente prestacdo de servicos.

Sempre que o Dono da Obra ou seu representante, ou o adjudicatario considerem necessario
proceder, para o bom andamento dos trabalhos, a alteracdo das categorias profissionais ou
dos requisitos das fun¢des de cada elemento da equipa de fiscalizacdo, o adjudicatario
devera propor atempadamente as adaptacGes consideradas convenientes.

O adjudicatédrio pode, caso assim o entenda, ou se verifigue que exista necessidade, e
mediante prévia anuéncia do Dono da Obra ou sem representante, recorrer a intervenc¢do no
local da obra de quaisquer outros especialistas nos diversos ramos da engenharia, e
especificamente em geotecnia. Tal intervenc¢do ndo implicara para o Dono da Obra qualquer
encargo financeiro, ou de outro tipo, entendendo-se as referidas intervengdes como da
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10.

11.

12.

13.

D)

inteira responsabilidade do adjudicatario e em complemento da sua organizagdo para efeitos
da execucdo das acGes que lhe sdo cometidas no ambito deste caderno de encargos.

O Dono da Obra reserva o direito de ordenar a retirada de qualquer elemento do pessoal
gue, no seu juizo, ndo revele ter aptidGes ou elevada capacidade de trabalho para as fungdes
gue ocupa de acordo com os requisitos estabelecidos no presente Caderno de Encargos ou
qgue haja desrespeitado os agentes do Dono da Obra, seus colaboradores ou outros
intervenientes na obra, ou ainda provoque indisciplina no desempenho dos seus deveres.
Sem prejuizo da imediata suspensdo do pessoal indicado, a ordem de dispensa de servigo
devera ser fundamentada por escrito, quando o adjudicatdrio assim o exija.

O adjudicatério ndo terd direito a qualquer tipo de indemnizagcdo se ocorrerem situagoes
referidas no nimero anterior, devendo de imediato proceder a substituicdo do elemento ou
elementos suspensos nas condig¢Ges previstas neste caderno de encargos.

Caberd ao Adjudicatério todos os encargos com os meios informaticos (hardware e software)
e de campo, consumiveis, equipamentos, necessarios ao tratamento e processamento dos
dados de campo, e todos os trabalhos e materiais necessarios e decorrentes da execucdo do
presente contrato.

Todos os ensaios efetuados, quer em laboratério, quer no campo, devem ser entregues em
duplicado e guardados em pastas adequadas, de modo a poderem ser consultados a
qualqguer momento. Apds o término da presente prestagdo de servigos, o arquivo é pertenca
do Dono da Obra.

Horario de Trabalho

O Prestador de Servigos obriga-se a praticar um horario de trabalho idéntico ao horario em
periodo normal praticado pelo Empreiteiro da obra.

As taxas para trabalho normal e os recursos propostos reportam-se ao horario de trabalho
semanal da Industria de Construcgdo Civil.

Considera-se que no valor da proposta de prestacdao de servicos a apresentar pelo
Adjudicatario, estd incluida a remuneracdo referente a Isen¢do de Horario de Trabalho.

A realizacdo de trabalhos fora das horas regulamentares, exclusivamente referente a atos de
inspecdo, devera ser devidamente justificada em face do programa de trabalhos do
Empreiteiro e previamente apresentada para aprovacdo pelo Dono da Obra ou seu
representante. Para o efeito, deverdo ser apresentadas obrigatoriamente as respetivas taxas
horarias Unicas, por categorias profissionais, e adaptadas em funcdo da legislacdo em vigor a
data da proposta.

Independentemente do pagamento do trabalho suplementar ser, sempre, assegurado pelo
Dono da Obra, como adicional ao contrato, a Fiscalizacdo devera indicar sempre, na
justificacdo da necessidade da sua realizacdo para aprovacao pelo Dono da Obra ou seu
representante, se essa responsabilidade final devera caber ao Empreiteiro ou ao Dono da
Obra.
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E)
1.

F)

Acidentes de Trabalho, Medicina no Trabalho e Seguranga Pessoal

O Prestador de Servicos obriga-se ao cumprimento das disposicdes legais e regulamentares
em vigor sobre acidentes de trabalho e medicina no trabalho, relativamente a todo o seu
pessoal, sendo da sua conta os encargos que de tal resultem.

O Prestador de Servicos é obrigado a acautelar, em conformidade com as disposicdes legais e
regulamentares aplicaveis, a vida e a seguranca do seu pessoal e prestar-lhe assisténcia
médica de que carega por motivo de acidente no trabalho ou de doenca profissional.

Encargos Sociais

O Prestador de Servicos ficara responsavel, relativamente a atividade profissional do seu pessoal,
pelo pagamento de todos os encargos sociais legalmente fixados.

G)
1.

H)

Execugdo simultanea de outros trabalhos da mesma natureza no local da obra

O Dono da Obra reserva-se o direito de executar ou mandar executar por outrem, sem
prejuizo do andamento normal do contrato, quaisquer trabalhos, sejam de Fiscalizacdo ou
outros, ainda que de natureza idéntica aos que se encontram a cargo do prestador de
Servigos.

A execucdo dos trabalhos referidos no nimero anterior serd exercida, sempre que possivel,
apods prévio conhecimento do prestador de servicos. Caso o ndo seja, o Dono da Obra,
compromete-se a informar o prestador de servicos no mais curto espaco de tempo possivel.

Instalagbes

O Prestador de Servicos dispord, em fase de obra, para funcionamento dos seus servigos, das
instalacbes que o Empreiteiro construira/disponibilizard para a Fiscalizacdo, na zona
abrangida pela obra e que estardo definidas no Caderno de Encargos da Empreitada.

Os materiais e equipamentos de escritério, de desenho, de reproducdo, de arquivo e de
consumo corrente, para as instalacdes referidas no ponto anterior serdo da responsabilidade
do prestador de servigos, no que se refere a sua aquisicdo e exploracao.
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ANEXO D - CRONOGRAMA DE MOBILIZACAO DE MEIO HUMANOS
RESIDENCIA UNIVERSITARIA DA CARVALHOSA
CRONOGRAMA DE MOBILIZAGAO DE MEIOS
Equipa Técnica Més 1 Més 2 Més 3 Més 4 Més 5 Més 6 Més 7 Més 8 Més 9 Més 10
Diretor de Fiscalizagdo/ Engenheiro Civil 50% 50% 50% 50% 50% 50% 50% 50% 50% 50%
Fiscal I. Elétricas / Mecanicas 20% 20% 50% 50% 50% 50% 50% 50% 50% 20%
Fiscal CC 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100%
Ccso 50% 50% 50% 50% 50% 50% 50% 50% 50% 50%
Servigos de apoio e meios complementares INCLUIDO
INCLUIDO
Servigos a realizar antes da consignagdo da no més do
obra plano de
pagamentos
INCLUIDO no
més do plano
Servigos a realizar para acompanhamento do de
. - pagamentos, a
fecho da empreitada e da prestagdo de e
N liquidar no
servigos final da
prestagdo de
servicos
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